律师诉讼案件卷宗装订顺序

1、卷宗封面

2、卷宗目录

3、收案批办单/受理案件审批表

4、委托协议（刑事）/合同（民事、行政）

5、委托人身份证件（身份证、营业执照、法人代表证明等）

6、支付律师费用确认书

7、授权委托书

8、律师事务所函

9、诉状类文书（如起诉状、答辩状、起诉书、上诉状等）

10、谈话笔录
11、当事人提交证据材料

12、律师阅卷材料

13、律师调查取证材料

14、会见犯罪嫌疑人、被告人笔录

15、庭审准备材料（如质证提纲、辩论焦点、代理意见、讨论笔录等）

16、出庭通知书

17、庭审笔录

18、律师意见类文书（如辩护词、代理词等）

19、法院裁判文书

20、上诉状等不服裁判的相关文书

21、律师告知材料（如事项告知、工作安排、工作日志等）

22、办案法律资料（如法律条文、相关案例等）

23、办案小结
24、封底

附注：11—14类可以另行装订成册，名“诉讼证据卷”；另一则称“工作程序卷”。
