委托人须知
                                        编号：                
为了保障委托人、律师事务所及律师各方的合法权益，根据有关法律规定，现向委托人告知如下事项：
一、承办律师必须遵守《律师职业道德和执业纪律》
1、律师执业必须以事实为依据，以法律为准绳。

2、律师不得以与经办案件的法官、仲裁员、检察官、侦查人员或他们的上级相熟为理由或为前提承接委托人案件，亦不得以保证委托人案件必然胜诉或无罪为前提承接委托人的案件。

3、委托人的案件具有法律风险，委托人的主张及律师的法律意见有部分或全部不被采纳的可能，委托人的案件有部分或全部败诉的可能。

4、委托人不得要求律师通过非正常途径与经办法官、仲裁员、检察官、侦查人员或他们的上级沟通。
5、委托人应当真实、客观、全面、及时地向承办律师介绍案情，提供与委托代理事项有关的证据、文件及其他事实材料。
二、办理委托业务的注意事项

1、律师承办业务，须由律师事务所与委托人签订书面委托合同，按有关规定收取律师费，并向委托人统一开具正式发票。
2、律师不得私自接受委托，私自向委托人收取费用，收受委托人财物。

3、委托人应当按照委托合同的约定，按时、足额支付律师费。
三、关于诉讼风险提示
1、不按时支付律师费和差旅费的风险。委托人不按合同约定支付律师费和差旅费，律师有权停止代理（辩护）工作。
2、不按期缴纳诉讼规费的风险。当事人不按期向司法行政事业单位等部门缴纳诉讼、鉴定、资料查询等规费的，将承担不立案受理、不鉴定和有关资料无法获取的后果。
　　3、诉讼请求不当的风险。诉讼请求不完全，将导致未请求的部分得不到审理，诉讼请求过高的部分不予支持。诉讼请求的增加、变更或提出反诉，应在举证期限内提出，逾期则不予审理。
　　4、不按时交纳诉讼费用的风险。原告起诉、增加诉讼请求或被告反诉，当事人申请诉讼保全，不按时交纳费用，将导致不予审理或不予财产保全。当事人如确定的诉讼标的金额过高，未得到支持的部分费用应自行承担。
　　5、送达不能的风险。因原告提供的被告地址不符或不详导致法院无法送达起诉状副本和法律文书，应当公告，原告拒绝支付公告费用的，原告将承担不利、被视为撤诉甚至败诉的风险。
　　6、诉讼时效超期或中断待定的风险。当事人自认诉讼时效未超期或时效中断，可能因时效问题败诉。
　　7、超时提供证据的风险。超过举证时限提供证据的，对方当事人不同意质证的，举证方应承担所主张事实不能认定、甚至败诉的后果。
　　8、不能充分提供证据的风险。原告起诉或被告反诉，对自己提出的诉讼请求所依据的事实或反驳对方的诉讼请求所依据的事实有责任提供证据，没有证据或证据不足的，由负有举证责任的当事人承担不利甚至败诉的后果。
　　9、不能提供原始证据的风险。向法院提供证据应当提供原件或原物，若证据系在境外（含港澳台地区），还应履行相应的证明手续，否则将导致证据无效的后果。提供证人证言的，证人须亲自出庭作证（除证人确有困难不能出庭的五种情形外），否则将导致证人证言不予采信的后果。
　　10、申请评估、鉴定的风险。申请评估、鉴定的当事人，不按举证通知书的要求，在规定期限内提出申请或不预交评估、鉴定费用或不提供相关材料的将承担不利或败诉的后果。
　　11、开庭不按时出庭的风险。不按时参加法庭审理活动的，原告承担起诉被视为撤诉的后果；被告承担缺席审理、举证不能的后果。
　　12、申请法院调查收集证据的风险。申请法院调查收集证据的各方当事人，不按举证通知书的要求、不在规定期限内提出申请的，或经申请法院调取的证据，不能证明申请人主张的，将承担不利甚至败诉的后果。
　13、一方下落不明的诉讼风险。一方下落不明，将导致审理时间长、不能尽快结案的风险，还可能导致因无法当庭质证难以查清事实，甚至原告诉讼请求无法支持的风险。一方下落不明，有可能导致没有财产可供执行的风险，又要承担诉讼费用的风险。                

14、诉讼时间过长的风险。一方利用法律程序恶意拖延诉讼，或有关部门未在规定的时间内及时结案，从而导致审理时间长、不能尽快结案的风险。                                  

15、一方没有财产的诉讼风险。一方没有财产，将导致财产保全不能实现而保全费用不退的风险，还会导致无财产可供执行的风险。
以上是本事务所对于每位委托人所做的告知和风险提示，一方面，委托人应充分知晓自己应该承担的义务和可能存在的诉讼风险，认真配合承办律师完成委托事项；另一方面，如委托人发现承办律师在接受委托后，有违反《律师法》及《律师职业道德和执业纪律规范》等规定行为的，可以向本事务所或扬州律师协会反映和投诉。

《律师服务质量监督卡》、《律师服务质量满意度调查表》作为附件随《委托人须知》一同发放。委托人填写《律师服务质量监督卡》后向市律师协会反馈，委托人填写《律师服务质量满意度调查表》后请务必向本事务所反馈，以便本事务所广泛了解委托人意见，进一步改进工作方法，从而更好地为委托人提供法律服务。
本所投诉负责人：石永富 
本所投诉电  话：0514-80987599      扬州律师协会投诉电话：0514-87326924
委托人确认：承办律师已告知我方上述事项，我方已了解告知书中所提示的内容。

    委托人签署：               
                                                            年    月    日 
